
2020 年度八王子図書館ガイダンス説明資料                         

 

［１］情報検索について 

検索サイトから東京工科大学メディアセンター図書館ホームページにアクセスします。 

（https://www.teu.ac.jp/lib/) 

 

① OPAC をクリック〈本学図書館蔵書の検索をしてみよう！〉 
メディアセンター図書館トップページの「蔵書検索・マイライブラリ」をクリック→検索窓

にキーワードを入力→検索結果一覧表示の所蔵から所在、請求記号をメモし、目的の書籍を

探す。 

 

・状況が貸出中の場合、予約できます。 

・タイトルをクリックして詳細画面の所在のリンクから配架図が表示できます。 

 

② マイライブラリについて 

マイライブラリとは、図書館利用者個人のページです。メディアセンター図書館トップペー

ジの蔵書検索でマイライブラリをクリック→画面右上のマイライブラリからアクセスして

ください。ID とパスワードでログインできます。ID とパスワードは入学時に紙面で配布さ

れた「東京工科大学システム利用通知書」に記載されているユーザ情報で Google アカウン

ト、LDAP 認証、教室内無線 LAN の ID とパスワードのことです。 

 

機能 ・図書館からのお知らせや新着資料の情報等の確認をすることができます。 

・現在借りている資料名や返却期限日等を確認することができます。 

・貸出延長を 1 回に限り行うことができます。 

・文献複写の取寄せ依頼や、他大学等への図書貸借依頼をすることができます。 

・図書の購入希望依頼をすることができます・・・等々。 

 

③電子資料の使い方をおぼえよう！ 

＜本学図書館ホームページの EDS（EBSCO Discovery Service）から検索をしてみよう！＞ 

 電子資料とは、インターネットで提供される資料のことで、図書から論文、雑誌、新聞、 

統計資料など、さまざまな種類のデータベースが検索できます。 

 

ここでは論文の検索を行います。 

「EDS」から検索【操作の例】を以下に示します。 

メディアセンター図書館トップページの「EDS」検索窓にキーワード『サステイナブル工学』 

と入力→EDS のページが開いて検索結果が表示される→『2G20 サステイナブル工学における

実学教育の適用』の「フルテキストあり」をクリック→「J-STAGE」という電子論文が掲載さ

れているデータベースが開きます→「Download PDF」をクリックして本文を表示。 

 

※「フルテキスト」表示できない論文は「この文献の入手方法」を参照してください。 

※電子資料によっては LOGOUT して終了するものもあります。 



［２］図書館の概要について 

①図書館の開館時間について 

・ 月曜日～金曜日……8:45～20:45  

・ 祝日授業開講日、長期休業期間、土曜開講日（試験）……9:00～16:45 

・ 土曜日、日曜日、祝日、ゴールデンウィーク、夏期一斉休暇、年末年始……閉館 

・ 入館の際は、学生証をカードリーダーにタッチしてください。 

なお、学生証不携帯の時は、受付カウンターに申告してください。 
 

②貸出冊数・期間について 

・ 図書…20 冊 14 日間（両キャンパスの大学・専門学校 累計 20 冊まで） 

・ シラバス記載の参考書…2 冊 7 日間 

・ 製本雑誌…3 冊 2 日間 

・ 最新号以外の雑誌…3 冊 2 日間 

返却が期限日よりも遅れると、遅れた日数に応じて「貸出停止」となります。貸出停止期間

中は、図書等を借りることができません。（館内での閲覧は可能です。）他の利用者が図書等

の返却を待っている場合がありますので、延滞しないようにしてください。 
 

③所蔵冊数 

大学： 約 150,000 冊 、 専門学校： 約 40,000 冊 

 

④分類番号（請求記号）について 

 日本十進分類法により配列されています。例）412.2 

（400 番台は自然科学、412 は数論〔整数論〕．2 は代数的整数論を表す） 

・和書は緑色のラベル、洋書は赤色のラベル 

 

⑤各コーナーの紹介 

・ DVD・VTR・CD コーナー約 5,000 点 

・ 視聴覚個室コーナー（1 室、1 名での利用となります。） 

・ 雑誌コーナー（最新号のみ貸出不可です。） 

・ 就職情報本コーナー ・ 文学賞受賞作品コーナー ・ 新着本コーナー  

・ 教科書・参考書コーナー ・ 文庫本コーナー ・ 教員著作本等のコーナー 

・ 新聞閲覧コーナー（英字新聞もあります。）バックナンバーとして１か月分が新聞収納庫に

あります。更に 3 か月分はカウンター奥に保有しています。 

・ グループ室(グループ学習、プレゼンや部活等で利用、ホワイトボードがあります。)  

 

★図書館におけるマナーについて 

・ 閲覧を終えた図書は、請求記号を確認のうえ、書棚の元の位置に戻してください。 

・ 雑誌コーナーの雑誌は、元の位置に戻さないで、調査集計用ラックに置いてください。 

・ 食べ物を食べることは禁止です。 

・ 飲み物は、ペットボトルやマイ水筒のように蓋のある物は持ち込みが可能です。 

・ 図書館内では静粛にし、他の学生の迷惑になる行動は避けてください。 

注：貸出手続きをしないで誤って図書等を持ち出し、ゲートを通ろうとするとブザーがなりま

す。（必ずカウンターで貸出手続きをしてから退出してください。） 


